
Załącznik nr 1 do 

 

Zarządzenia Dyrektora 

 

Szkoły Podstawowej nr 10 w Łodzi 

z dnia 29 maja 2020 r. 

 

PROCEDURA BEZPIECZEŃSTWA NA CZAS PANDEMII 

obowiązująca w Szkole Podstawowej nr 10 im. Władysława 

Broniewskiego w Łodzi, w związku z zapobieganiem, 

przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 

 

Podstawa prawna: 

 

1. rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. 

w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia 

funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, 

przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 poz. 493 ze 

zm.), 

 

2. wytyczne dla szkół opracowane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej 

wspólnie z Głównym 

Inspektorem Sanitarnym i Ministrem Zdrowia. 

 

Cel procedury: zapewnienie zdrowia i bezpieczeństwa uczniom oraz 

pracownikom na terenie szkoły związku z istniejącym zagrożeniem COVID-19 

 

Zakres obowiązywania procedury: zasady postępowania nauczycieli, rodziców i 

personelu szkoły podczas sprawowania opieki i organizowania zajęć z uczniami w 

szkole od momentu przybycia uczniów do szkoły do chwili odbioru dzieci ze szkoły 

przez rodziców / rozejścia się uczniów do domów po lekcjach 

 

Uczestnicy postępowania: zakres odpowiedzialności: dyrektor, nauczyciele, 

rodzice, personel administracji i obsługi szkoły 



 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

 

1. Niniejszy dokument określa Procedurę bezpieczeństwa na terenie szkoły w 

okresie pandemii COVID - 19, dotyczącą wszystkich pracowników Szkoły 

Podstawowej nr 10 w Łodzi, uczniów oraz rodziców dzieci uczęszczających do 

szkoły. 

 

2. W szkole stosuje się wytyczne Ministra Zdrowia, Głównego Inspektora 

Sanitarnego oraz Ministra 

Edukacji Narodowej; 

 

3. Celem Procedury jest zminimalizowanie zagrożeń zakażenia koronawirusem, 

umożliwienie uczniom uczęszczanie na zajęcia opiekuńczo-wychowawcze, 

rewalidacyjne i konsultacje organizowane stacjonarnie w placówce. 

 

4. Procedura określa działania, które zminimalizują możliwość zakażenia wirusem 

COVID - 19, jednak ryzyko związane z zakażeniem istnieje, dlatego rodzic 

decydując się na przyprowadzenie dziecka do placówki jest zobowiązany wypełnić 

Oświadczenia i Deklaracje stanowiące Załączniki do Procedury. 

 

5. Liczba dzieci uczestniczących w danych zajęciach może wynosić maksymalnie 12 

osób. 

 

6. W pierwszej kolejności z zajęć opiekuńczo-wychowawczych mogą skorzystać te 

dzieci, których rodzice nie mają możliwości pogodzenia pracy z opieką w domu i 

pierwszeństwo mają dzieci pracowników systemu ochrony zdrowia, służb 

mundurowych, pracowników handlu i przedsiębiorstw produkcyjnych, realizujący 

zadania związane z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19. 

 

Praca szkoły w podwyższonym reżimie sanitarnym 

 

1. Liczba osób w jednej sali zostaje obliczona na podstawie zaleceń GIS, gdzie 

minimalna powierzchnia na jedną osobę wynosi 4 m2. 



 

2. W przypadku zgromadzenia się kilkorga dzieci – rodzic czeka z dzieckiem 

przed budynkiem szkoły z zachowaniem zasad określonych przez MZ i GIS w 

odstępach co najmniej 2 m oraz w maseczce lub innej formie zakrywania ust i 

nosa. Dziecko, które ukończyło 4 lata również ma założoną maseczkę. 

 

3. Na teren budynku szkoły wpuszczane jest tylko dziecko (rodzic lub osoba 

upoważniona pozostaje w przedsionku szkoły). 

 

4. Dziecko odbierane jest przez pracownika szkoły [między pracownikiem a 

rodzicem musi być zachowana odległość co najmniej 2 metrów z zastosowaniem 

środków ochronnych (maseczka, rękawiczki jednorazowe)]. 

 

5. Po przejęciu dziecka pracownik mierzy mu temperaturę. 

 

6. Rodzic lub osoba upoważniona czeka na wynik pomiaru temperatury dziecka. 

Jeśli temperatura dziecka jest wyższa niż 37 ºC zabiera je ze sobą do domu. 

 

7. Pracownik prowadzi dziecko do łazienki, aby umyło ręce, następnie odprowadza 

je do szatni, a następnie do sali, gdzie odbywają się zajęcia. 

 

8. Rodzic odbierający dziecko oczekuje w przedsionku szkoły, a pracownik szkoły 

informuje wychowawcę o przybyciu rodzica. Wychowawca organizuje 

odprowadzenie dziecka do szatni. 

 

9. W przypadku uczniów klas 4-8 korzystających z zajęć rewalidacyjnych lub 

konsultacji uczeń ma obowiązek wchodząc do szkoły zdezynfekować dłonie. 

 

10. Uczniowie klas 4-8 opuszczają szkołę samodzielnie po dokonaniu dezynfekcji 

dłoni. 

 

11. Szkoła nie organizuje wyjść poza jej teren. 

 

12. W przypadku gdy pogoda na to pozwoli, dzieci mogą korzystać z terenu boiska. 



 

13. Na boisku mogą przebywać dwie grupy uczniów. 

 

14. Uczniowie przebywający na terenie boiska nie korzystają ze znajdujących się tam 

urządzeń. 

 

15. Osoby dorosłe wchodzące do placówki bezwzględnie muszą być zaopatrzone 

we własnym zakresie w środki ochrony osobistej (m.in. osłona ust i nosa). 

 

16. Osoby dorosłe po wejściu do placówki zobowiązane są do zdezynfekowania rąk 

płynem lub posiadania własnych jednorazowych rękawiczek. 

 

17. Na teren szkoły może wejść tylko jeden rodzic/opiekun prawny z dzieckiem. 

Pozostali rodzice/opiekunowie prawni oczekują na wejście przed budynkiem 

szkoły, zachowując między sobą dystans społeczny 2 metrów. 

 

18. Rodzice/osoby uprawnione do odbioru dziecka odbierają je z wyznaczonego 

miejsca, nie wchodząc do innych pomieszczeń szkolnych oraz zachowując 

dwumetrowy odstęp od personelu. 

 

19. Na terenie innych pomieszczeń szkoły obowiązuje całkowity zakaz poruszania 

się rodziców/ opiekunów prawnych. 

 

Obowiązki Dyrektora 

 

1. Dyrektor placówki współpracuje z organem prowadzącym w zakresie 

realizowania wytycznych Głównego Inspektoratu Sanitarnego, Ministra Edukacji 

Narodowej, Ministerstwa Zdrowia i Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki 

Społecznej. 

 

2. Dyrektor odpowiada za organizację pracy szkoły, monitoruje prace porządkowe 

wykonywane przez pracowników w okresie występowania pandemii 

koronawirusa COVID-19. 

 



3. Planuje organizację pracy szkoły na podstawie analizy zebranych zdalnie 

informacji od rodziców, o liczbie dzieci, które będą uczęszczały do szkoły i 

zadeklarowanych godzinach pobytu. 

 

4. Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia się podejrzenia 

zachorowania dziecka lub pracownika (wyposażone m.in. w środki ochrony 

osobistej (fartuch ochronny, 2 maski, 10 par rękawiczek i płyn dezynfekujący) 

zapewniające minimum dwa metry odległości od innych osób, w którym będzie 

można odizolować osobę w przypadku stwierdzenia objawów chorobowych 

 

5. Zapewnia środki ochrony osobistej dla pracowników (rękawiczki jednorazowe, 

przyłbice lub maseczki, fartuchy oraz środki higieniczne do dezynfekcji rąk i 

powierzchni). 

 

7. Dopilnuje, aby w przy wejściu do szkoły umieszczono dozownik z płynem do 

dezynfekcji rąk. Zamieszcza informacje przed wejściem do budynku szkoły o 

obligatoryjnej dezynfekcji rąk przez osoby dorosłe.W pomieszczeniach 

higieniczno- sanitarnych zapewnia dostęp do mydła. 

 

8. Dyrektor dba o przestrzeganie zasad prawidłowego mycia rąk poprzez 

wywieszenie plakatów z zasadami prawidłowego mycia rąk w widocznym 

miejscu w łazienkach oraz instrukcji dezynfekcji rąk przy dozownikach z płynem 

do dezynfekcji. 

 

9. Dyrektor zapewnia środki do prowadzenia prac porządkowych wykonywanych 

przez pracowników obsługi, ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania 

czystości ciągów komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: 

poręczy, klamek, włączników światła, uchwytów, poręczy krzeseł i powierzchni 

płaskich, w tym blatów w salach. 

 

10. Dyrektor odpowiada za zapoznanie pracowników z procedurą postępowania na 

wypadek podejrzenia zakażenia COVID-19. 

 



11. Dyrektor prowadzi spotkania z pracownikami i zwraca ich uwagę, aby kładli 

szczególny nacisk na profilaktykę zdrowotną, również dotyczącą ich samych. 

 

12. Dyrektor w wyznaczonym miejscu szkoły umieszcza numery telefonów do: 

 

1. organu prowadzącego (42) 638-48-04, 

2. kuratora oświaty (42) 637 70 55, 

 

3. powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej (42) 253 99 00, 

(42) 253 90 00., służb medycznych – tel. alarmowy 999 lub 

112. 

 

13. Dyrektor zobowiązuje pracowników do zachowania zasad szczególnej 

ostrożności podczas korzystania z płynów dezynfekujących do czyszczenia 

powierzchni i sprzętów. 

 

14. Dyrektor określa zasady ścieżki szybkiej komunikacji pracowników z 

rodzicami. 

 

16. Dyrektor instruuje pracowników, że w przypadku wystąpienia u nich 

niepokojących objawów chorobowych nie powinni przychodzić do pracy. Powinni 

pozostać w domu i skontaktować się telefonicznie ze stacją sanitarno-

epidemiologiczną, oddziałem zakaźnym, a w razie pogorszenia stanu zdrowia 

zadzwonić pod numer 999 lub 112 i poinformować, że mogą być zarażeni 

koronawirusem. 

 

17. Dyrektor instruuje pracowników, że w przypadku wystąpienia u pracownika 

niepokojących objawów chorobowych na terenie szkoły, dyrektor natychmiast 

odsunie pracownika od pracy i powiadomi właściwą miejscowo stację sanitarno-

epidemiologiczną, służby medyczne oraz organ prowadzący i kuratora oświaty. 

Wstrzymuje też przyjmowanie do szkoły kolejnych osób. Obszar, w którym poruszał 

się pracownik, zostanie poddany gruntownemu sprzątaniu oraz dezynfekcji zgodnie 

z procedurami. 

 



18. Dyrektor zaleca pracownikom stosowanie się do zaleceń powiatowego 

inspektora sanitarnego. 

 

Obowiązki Rodziców (prawnych opiekunów) 

Przyprowadzanie i odbieranie dziecka ze szkoły 

 

1. Rodzice (prawni opiekunowie) odpowiadają za bezpieczeństwo uczniów w drodze 

do szkoły i ze szkoły. Zobowiązani są do ścisłego stosowania obowiązujących w 

szkole procedur postępowania określonych zaleceniami Ministra Zdrowia oraz 

Głównego Inspektora Sanitarnego na czas pandemii koronawirusa COVID-19. 

 

2. Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzają do szkoły dziecko zabezpieczone 

w indywidualną ochronę nosa i ust podczas drogi do i ze szkoły. 

 

3. Rodzice (prawni opiekunowie) muszą zabezpieczyć się w środki ochrony 

osobistej zarówno podczas odprowadzania i odbierania dzieci, jak i przebywania w 

budynku szkoły. 

 

4. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowiązani są do przyprowadzania / wysyłania 

(w przypadku udziału w konsultacjach i zajęciach rewalidacyjnych) do szkoły 

dziecka zdrowego – bez objawów chorobowych. 

 

5. Rodzice (prawni opiekunowie) powinni mierzyć dziecku temperaturę przed 

przyprowadzeniem / posłaniem do szkoły. 

 

6. Rodzice przyprowadzają do szkoły uczniów klas 1-3 biorących udział w zajęciach 

opiekuńczo-wychowawczych do godz. 8.15. 

 

7. W wyznaczonym czasie rodzic (obligatoryjnie posiadający maseczkę/materiał 

zasłaniający usta i nos) przyprowadza dziecko do wejścia głównego, przekazuje 

dziecko pracownikowi szkoły, który pomaga przy jego przebraniu i po zmierzeniu 

temperatury zaprowadza do sali zajęć. 

 



8. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowiązani są do przekazania nauczycielowi 

istotnych informacji o stanie zdrowia dziecka. 

 

9. Przy przyprowadzaniu dziecka do szkoły, rodzice (prawni opiekunowie) 

sprawdzają, czy dziecko nie zabrało do szkoły jakichkolwiek przedmiotów i zabawek. 

 

10. Przy odbieraniu dziecka ze szkoły, rodzice (prawni opiekunowie) sprawdzają, czy 

dziecko nie zabrało ze szkoły jakichkolwiek przedmiotów i zabawek. 

 

11. Rodzice (prawni opiekunowie) bezwzględnie dezynfekują ręce przed 

każdorazowym wejściem do szkoły, korzystając z płynu do dezynfekcji rąk lub 

korzystają z własnych środków ochrony indywidualnej w postaci rękawiczek 

jednorazowych. 

 

12. Niedopuszczalne jest przyprowadzanie / posyłanie do szkoły ucznia, jeżeli w 

domu przebywa ktoś na kwarantannie lub w izolacji. 

 

13. Rodzice (prawni opiekunowie) mają obowiązek regularnego przypominania 

dziecku o podstawowych zasadach higieny, podkreślania, że powinno unikać 

dotykania oczu, nosa i ust, często myć ręce wodą z mydłem i nie podawać ręki na 

przywitanie. 

 

14. Rodzice powinni zwracać uwagę na odpowiedni sposób zasłaniania przez dziecko 

twarzy podczas kichania czy kasłania. 

 

15. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowiązani są poddać dziecko badaniu 

temperatury ciała po wkroczeniu na teren szkoły. W przypadku wystąpienia gorączki 

dziecko nie będzie mogło pozostać w szkole. Rodzic (prawny opiekun) bezwzględnie 

zobowiązany jest zabrać dziecko ze sobą i sprawdzić stan jego zdrowia w domu 

poprzez kontakt z lekarzem. 

 

16. Po przejęciu dziecka przez pracownika szkoły rodzice (prawni opiekunowie) 

opuszczają budynek szkoły. 

 



17. W przypadku konieczności wejścia do szkoły, rodzic (prawny opiekun) zachowuje 

zasady utrzymywania dystansu do osób przebywających w szkole (zarówno do 

dzieci, jak i dorosłych) minimum dwóch metrów. 

 

18. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowiązani są przekazywać nauczycielowi 

aktualne telefony kontaktowe. 

 

19. Niniejsze zasady dotyczą również innych osób przyprowadzających i 

odbierających dziecko do i z szkoły, upoważnionych do tego przez rodziców 

(prawnych opiekunów). 

20. Rodzic (prawny opiekun) odbiera dziecko ze szkoły w godz. 12.00-17.00. 

 

21. W wyznaczonym miejscu rodzic lub opiekun (obligatoryjnie posiadający 

maseczkę /materiał zasłaniający usta i nos) oczekuje na dziecko przy wejściu do 

szkoły. Pracownik przyprowadza dziecko, pomaga przy jego przebraniu i przekazuje 

dziecko rodzicowi, który zabiera je do domu. 

 

22. W momencie odbioru dziecka rodzice (prawni opiekunowie) zobowiązani są 

stosować zasady zabezpieczenia siebie i dziecka w indywidualną ochronę nosa i ust. 

 

23. Odbiór dzieci ze szkoły jest możliwy wyłącznie przez rodziców (prawnych 

opiekunów) bądź inne osoby dorosłe przez nich upoważnione. 

 

24. Osoba upoważniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadać przy sobie 

dowód osobisty i okazać go na żądanie nauczyciela. 

 

25. Osoba upoważniona zobowiązana jest posiadać indywidualną ochronę nosa i ust 

oraz zdezynfekować ręce przed każdorazowym wejściem do budynku oraz znać 

zasady zachowania bezpieczeństwa podczas odbierania dziecka ze szkoły. 

 

26. Odbioru dziecka ze szkoły mogą dokonać wyłącznie osoby pełnoletnie. Za 

bezpieczeństwo dziecka odbieranego ze szkoły przez osobę upoważnioną przez 

rodziców (prawnych opiekunów) odpowiedzialność ponoszą wyłącznie rodzice 

(prawni opiekunowie). 



 

27. Dopuszcza się możliwość wydania dziecka innej osobie niż wymienione w karcie 

zgłoszenia, jednak wyłącznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez 

rodziców (prawnych opiekunów) bezpośrednio nauczycielowi w formie pisemnej. 

Osoba ta zobowiązana jest posiadać indywidualną ochronę nosa i ust oraz 

zdezynfekować ręce przed każdorazowym wejściem do budynku, a także znać 

zasady zachowania bezpieczeństwa podczas odbierania dziecka ze szkoły. 

 

28. Szkoła nie wydaje dziecka na prośbę rodzica (prawnego opiekuna) zgłoszoną 

telefonicznie. 

 

29. Dziecko nie zostanie oddane osobie, której stan wskazuje, że nie jest ona w 

stanie zapewnić dziecku bezpieczeństwa (np. stan wskazujący na spożycie alkoholu, 

agresywne zachowanie). W takim przypadku nauczyciel informuje dyrektora o 

zaistniałej sytuacji oraz wzywa drugiego rodzica 

 

(opiekuna prawnego) dziecka lub osobę upoważnioną do odbioru dziecka. Dyrektor 

może zatrzymać dziecko w szkole do czasu wyjaśnienia sprawy. Jeżeli jest to 

niemożliwe, dyrektor (lub nauczyciel) ma prawo wezwać policję. 

 

30. Rodzice mają obowiązek stosowania podstawowych zasad higieny zalecanych w 

okresie pandemii koronawirusa COVID-19, ponieważ dziecko uczy się przez 

obserwację dobrego przykładu. 

 

Nauczyciele 

 

1. Nauczyciele zobowiązani są do ścisłego przestrzegania procedur ustanowionych 

na czas pandemii koronawirusa COVID-19. 

 

2. Nauczyciele zobowiązani są do zachowania między sobą i pracownikami obsługi 

dystansu minimum 1,5 m. 

 

3. Nauczyciel prowadzący zajęcia opiekuńczo-wychowawcze wyjaśnia dzieciom, 

jakie zasady obowiązują w szkole w okresie epidemii - na poziomie rozumowania 



dziecka, w formie pozytywnej, aby wzmocnić poczucie bezpieczeństwa i 

odpowiedzialności za swoje zachowanie. 

 

4. Nauczyciel reaguje natychmiast na wszelkie dostrzeżone sytuacje lub 

zachowania dzieci stanowiące zagrożenie zdrowia lub bezpieczeństwa ich 

samych i innych dzieci. 

 

5. Nauczyciel dba o to, by dzieci przychodzące do sali nie podchodziły do innych 

osób przebywających w pomieszczeniu na odległość mniejszą niż na dwa metry. 

Organizuje różnorodne zabawy i gry edukacyjne (np. rysowanie, układanie, 

śpiewanie, słuchanie muzyki i literatury dziecięcej), które nie powodują bliskiego 

kontaktu z rówieśnikiem. 

 

6. Nauczyciel odpowiada za to, by dzieci, które już weszły do sali, nie wychodziły z 

niej samowolnie, bez powodu i dozoru oraz by nie wychodziły samowolnie z 

budynku szkoły. 

 

7. Nauczyciel dba o to, by w sali, w której odbywają się zajęcia dla uczniów, nie było 

przedmiotów i sprzętu, których nie można skutecznie dezynfekować (np. 

pluszowych zabawek). 

 

8. Nauczyciel jest zobowiązany do wietrzenia sali, w której odbywają się zajęcia, co 

najmniej raz na godzinę. Zajęcia ruchowe należy prowadzić przy otwartych 

oknach. 

 

9. Nauczyciel zobowiązany jest do przestrzegania zasad częstego i regularnego 

mycia rąk przez uczniów, szczególnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety 

i po powrocie z zajęć na świeżym powietrzu. W tym celu nauczyciel przypomina i 

organizuje pokazy właściwego mycia rąk. Przypomina dzieciom zasady 

umiejętnego zasłaniania twarzy podczas kichania czy kasłania, unikania 

dotykania oczu, ust. 

 

10. Nauczyciel jest zobowiązany do przestrzegania zasad, by dzieci spożywały 

posiłki bez kontaktu z dziećmi z innych grup. 



 

11. Nauczyciel zobowiązany jest do przestrzegania zakazu organizowania wyjść z 

uczniami poza teren szkoły. 

 

12. Nauczyciel unika organizowania większych skupisk uczniów w jednym 

pomieszczeniu. Nauczyciel uniemożliwia stykanie się dzieci z jego grupy z 

dziećmi z innych grup. 

 

13. Nauczyciel korzysta z uczniami ze świeżego powietrza na boisku przy 

zachowaniu możliwie maksymalnej odległości od innych osób tam 

przebywających. 

 

14. Nauczyciel ma obowiązek znajomości i przestrzegania procedur postępowania 

na wypadek podejrzenia zakażenia (zawartych w odrębnym dokumencie). 

 

15. Nauczyciel monitoruje częstotliwość czyszczenia blatów, stołów, poręczy, oparć i 

siedzisk krzeseł przez personel obsługi. 

 

16. W przypadku stwierdzenia objawów chorobowych u ucznia nauczyciel 

natychmiast izoluje ucznia w specjalnie wyznaczonym przez dyrektora 

pomieszczeniu wyposażonym m.in. w środki ochrony osobistej i płyn 

dezynfekujący, znajdującym się minimum dwa metry od innych osób. Nauczyciel 

bez zbędnej zwłoki zgłasza stwierdzenie objawów dyrektorowi szkoły oraz 

powiadamia rodziców dziecka w celu pilnego odebrania ucznia ze szkoły, 

korzystając ze ścieżki szybkiej komunikacji z rodzicami. 

 

17. Nauczyciele sprawują opiekę nad dzieckiem od chwili przejęcia go od osoby 

przyprowadzającej, aż do momentu odebrania dziecka przez rodziców 

(prawnych opiekunów) lub inne upoważnione osoby. 

 

18. Nauczyciel bezwzględnie musi być obecny do czasu gdy wszystkie dzieci 

zostaną odebrane przez rodziców (prawnych opiekunów). 

 



19. W razie wątpliwości co do osoby odbierającej dziecko nauczyciel ma 

obowiązek sprawdzić zgodność danych osoby odbierającej dziecko ze szkoły z 

dokumentem tożsamości. Jeśli okaże się, że dane nie są zgodne, nauczyciel 

powiadamia rodziców (prawnych opiekunów) i dyrektora placówki oraz nie 

wydaje dziecka do wyjaśnienia sprawy. 

 

20. Dopuszcza się możliwość wydania dziecka innej osobie niż wymienione w 

karcie zgłoszenia, jednak wyłącznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji 

przez rodziców (prawnych opiekunów) bezpośrednio nauczycielowi w formie 

pisemnej. Osoba ta zobowiązana jest posiadać indywidualną ochronę nosa i 

ust oraz zdezynfekować ręce przed każdorazowym wejściem do budynku, a 

także znać zasady zachowania bezpieczeństwa podczas odbierania dziecka ze 

szkoły. 

 

21. Nauczyciel nie wydaje dziecka na prośbę rodzica (prawnego opiekuna) 

zgłoszoną telefonicznie. 

 

22. Osoba upoważniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadać przy 

sobie dowód osobisty i okazać go na żądanie nauczyciela lub osoby pełniącej 

dyżur przy wejściu do szkoły. 

 

23. Nauczyciel ma obowiązek ustalenia wspólnie z uczniami zasad zgodnego 

współdziałania rówieśników w trakcie ich pobytu w szkole. 

 

24. Niedopuszczalne jest pozostawienie grupy samej podczas pracy z uczniami. 

Gdy nauczyciel musi wyjść, grupą powinna się zająć osoba z personelu 

pomocniczego (np. woźna), odpowiednio zabezpieczona środkami 

indywidualnej ochrony. Swoją nieobecność nauczyciel musi ograniczyć do 

minimum. 

 

25. Niedopuszczalne jest zajmowanie się przez nauczyciela rozpraszającymi 

uwagę czynnościami, np. rozmową z inną osobą (bezpośrednio lub przez 

telefon komórkowy). 

 



26. W przypadku wystąpienia sytuacji wymagającej dodatkowej opieki nad 

uczniem należy, jeśli to możliwe, powierzyć je innemu nauczycielowi (w 

przypadku braku takiej możliwości 

 

pracownikowi obsługi), który przed wejściem do sali i przed objęciem dziecka 

opieką, dezynfekuje ręce oraz stosuje indywidualne środki ochrony (maseczka, 

rękawiczki). Opiekę tę należy ograniczyć do minimum. 

 

27. Niedopuszczalne jest pozostawianie dzieci w grupie bez opieki, wówczas gdy 

nie ma jeszcze zmiennika. Jeśli nauczyciel zmiennik spóźnia się do pracy, 

dyrektor ma prawo polecić nauczycielowi pozostanie w grupie. Nauczyciel ma 

obowiązek stosować się do polecenia dyrektora. 

 

28. Nauczyciel ma obowiązek znajomości i przestrzegania procedur 

przyprowadzania i odbierania dzieci przez rodziców oraz procedur 

postępowania na wypadek podejrzenia zakażenia przyjętych w szkole. 

 

29. Nauczyciel ma obowiązek dostosowania metod i technik prowadzenia zajęć 

rewalidacyjnych do przyjętych procedur. Rezygnuje z zajęć stymulujących 

percepcję smakową, węchową. 

 

Pracownicy niepedagogiczni 

 

1. Pracownicy obsługi ponoszą współodpowiedzialność za bezpieczny pobyt ucznia 

w szkole. 

2. Pracownicy obsługi odpowiadają za stan zabawek i sprzętu w sali lekcyjnej. 

 

3. Pracownicy obsługi zobowiązani są do ścisłego przestrzegania procedur 

ustanowionych na czas pandemii koronawirusa COVID-19. 

 

4. Pracownicy administracji i obsługi zobowiązani są do zachowania pomiędzy sobą 

dystansu wynoszącego minimum 1,5 m w każdej przestrzeni szkoły. 

 



5. Pracownicy administracji i obsługi dezynfekują ręce płynem do dezynfekcji przed 

każdorazowym wejściem do budynku szkoły. 

 

6. Pracownicy administracji i obsługi używają środków ochrony osobistej, w tym 

rękawiczek, maseczek ochronnych (ewentualnie przyłbic). 

 

7. Pracownicy obsługi mają obowiązek mycia i codziennej dezynfekcji używanego 

przez uczniów sprzętu. 

 

8. Pracownicy administracji i obsługi mają obowiązek przestrzegania zasad 

szczególnej ostrożności podczas korzystania z płynów dezynfekujących do 

czyszczenia powierzchni i sprzętów. 

 

9. Pracownicy obsługi odbierają dziecko z klas 1-3 od rodzica i pomagają mu 

podczas przebierania się w szatni i odprowadzają go do sali pod opiekę 

nauczyciela i postępują analogicznie podczas odbierania dziecka ze szkoły. 

 

10. Pracownicy obsługi odpowiadają za odizolowanie dziecka z klas 1-3 do 

właściwego pomieszczenia w przypadku podejrzenia zakażenia koronawirusem 

lub choroby COVID-19. 

 

11. Obowiązkiem kierownika gospodarczego jest monitoring codziennych prac 

porządkowych, ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania w czystości sal 

zajęć, pomieszczeń sanitarno-higienicznych, ciągów komunikacyjnych, 

dezynfekcji powierzchni dotykowych – poręczy, klamek i powierzchni płaskich, w 

tym blatów, oparć i siedzisk krzeseł, klawiatur, włączników. 

 

12. Pracownicy administracji i obsługi mają obowiązek znajomości i przestrzegania 

procedur przyprowadzania i odbierania dziecka przez rodziców, postępowania na 

wypadek podejrzenia zakażenia oraz ścieżki szybkiej komunikacji pracowników z 

rodzicami (zawarte są w odrębnym dokumencie). 

 

Zasady korzystania z szatni przed rozpoczęciem i po skończeniu zajęć. 

 



1. Po przyjściu do szkoły uczniowie wchodzą pojedynczo do szatni z 

zachowaniem bezpiecznej odległości. 

 

2. W szatni uczeń korzysta z wyznaczonych wieszaków (kl. 1-5) lub 

indywidualnych szafek (kl. 6-8). 

 

3. Po wyjściu z szatni uczeń w łazience myje dokładnie ręce, zgodnie z 

zamieszczoną tam instrukcją, następnie przechodzi do wyznaczonej sali. 

 

4. Po zajęciach opiekuńczo-wychowawczych dzieci z klas 1-3 schodzą do 

szatni pod opieką nauczyciela/pracownika obsługi, biorą swoje ubrania, 

zachowując między sobą dystans. 

5. Grupy korzystają z szatni rotacyjnie z zachowaniem wszystkich zasad 

bezpieczeństwa. 

 

Zasady postępowania na wypadek podejrzenia zakażenia 

 

1. W przypadku gdy u dziecka, stwierdzono w trakcie pobytu w szkole objawy 

charakteryzujące się dusznością, kaszlem, gorączką, wskazujące na 

możliwość zakażenia COVID-19 należy 

 

postępować zgodnie z PROCEDURĄ POSTĘPOWANIA NA WYPADEK 

PODEJRZENIA ZAKAŻENIA COVID-19 U UCZNIA obowiązującą w Szkole 

Podstawowej nr 10 im. Władysława Broniewskiego w Łodzi w związku z 

zapobieganiem, przeciwdziałaniem 

 

i zwalczaniem COVID-19 

 

2. Do pracy mogą przychodzić jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawów 

wskazujących na chorobę zakaźną. 

 

3. Pracownicy są zobligowani do natychmiastowego informowania dyrektora o 

swoim złym stanie zdrowia (duszności, kaszel itp.) 

 



4. Każdy pracownik szkoły zobowiązany jest do samoobserwacji. W przypadku 

wystąpienia niepokojących objawów pracownicy powinni pozostać w domu i 

skontaktować się telefonicznie ze stacją sanitarno-epidemiologiczną, 

oddziałem zakaźnym, a w razie pogarszania się stanu zdrowia zadzwonić 

pod nr 999 lub 112 i poinformować, że mogą być zakażeni koronawirusem. 

 

5. Pracownik, u którego stwierdzono w trakcie pobytu w szkole objawy 

charakteryzujące się dusznością, kaszlem, gorączką: 

 

1) zgłasza fakt dyrektorowi, bezpośredniemu przełożonemu lub innemu 

pracownikowi szkoły; 

 

2) bezzwłocznie udaje się do wyznaczonego pomieszczenia wskazanego przez 

dyrektora lub pozostaje na miejscu zachowując podstawowe środki 

bezpieczeństwa; 

 

3) dyrektor/wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona decyduje o dalszym 

postępowaniu, w tym o zawiadomieniu stacji sanitarno-epidemiologicznej lub 

dzwoni na 999 lub 112 i stosuje się do instrukcji tych służb. 

 

6. W przypadku wystąpienia u pracownika, będącego na stanowisku pracy, 

niepokojących objawów sugerujących zakażenie koronawirusem, zostaje on 

niezwłocznie odsunięty od pracy. Wstrzymane jest przyjmowanie do szkoły 

kolejnych osób. Dyrektor/wicedyrektor szkoły bądź wyznaczona przez nich 

osoba powiadamia właściwą miejscowo powiatową stację sanitarno-

epidemiologiczną, organ prowadzący i Kuratora oświaty i stosuje się ściśle do 

wydawanych instrukcji i poleceń. 

 

7. Dyrektor/wicedyrektor sporządza listę osób, które miały styczność z 

podejrzaną o zakażenie osobą i zobowiązuje pracowników do stosowania się 

do zaleceń Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej oraz służb 

medycznych. 

 



8. Dyrektor podejmuje działania, które doprowadzą do zorganizowania pracy w 

sposób zapewniający bezpieczeństwo, polegające na: 

 

1) dezynfekcji stanowiska pracy lub miejsca przebywania osoby podejrzanej o 

zakażenie; Obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik, należy 

poddać gruntownemu sprzątaniu, oraz zdezynfekować powierzchnie 

dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty itp.). 

 

2) wydaniu polecenia pracy zdalnej tym pracownikom, którzy mogą wykonywać 

pracę w takiej formie do czasu wydania decyzji w sprawie kwarantanny przez 

Powiatową Stację Sanitarno- Epidemiologiczną. 

 

9. Dyrektor informuje Organ Prowadzący oraz Powiatową Stację Sanitarno-

Epidemiologiczną o wszelkich stwierdzonych objawach chorobowych 

pracowników wskazujących na możliwość zakażenia COVID-19. 

 

10. Dyrektor wraz z Organem Prowadzącym na podstawie wytycznych, instrukcji 

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej podejmują decyzję odnośnie 

dalszych działań w przypadku stwierdzenia na terenie placówki zakażenia. 

 

11. Zawsze, w przypadku wątpliwości, należy zwrócić się do właściwej 

powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania 

porady. 

 

12. W  przypadku  uzyskania  informacji  o  potwierdzonym  zarażeniu  wirusem  

SARS-CoV-2 

 

wywołującym chorobę Covid-19 u osoby, która przebywała w ostatnim 

tygodniu w placówce, Dyrektor niezwłocznie informuje Organ Prowadzący i 

kontaktuje się z Powiatową Stacją Sanitarno-Epidemiologiczną celem 

uzyskania wskazówek lub instrukcji do dalszego postępowania. 

 

 

 



Higiena i dezynfekcja pomieszczeń i powierzchni oraz innych przedmiotów 

 

1. Po wejściu do budynku każda osoba dorosła (personel szkoły, 

rodzice/opiekunowie prawni dziecka) zobowiązana jest skorzystać z płynu 

dezynfekującego do rąk bądź założyć rękawiczki jednorazowe, mieć zakryte usta 

i nos oraz nie przekraczać obowiązujących stref przebywania. 

 

2. Pracownicy szkoły zobowiązani są do regularnego mycia rąk wodą z mydłem 

również po wykonaniu czynności związanych z myciem i dezynfekcją sal i 

łazienek i innych powierzchni w przedszkolu/szkole. 

 

3. Należy regularnie myć ręce wodą z mydłem oraz dopilnować, aby robiły to dzieci, 

szczególnie po przyjściu do szkoły, przed jedzeniem, po powrocie z boiska i po 

skorzystaniu z toalety. 

 

4. Pracownicy obsługi wykonują swoje codzienne prace porządkowe, ze 

szczególnym uwzględnieniem utrzymywania w czystości ciągów komunikacyjnych, 

dezynfekcji powierzchni dotykowych tj.: poręcze, klamki, uchwyty, powierzchnie 

płaskie, w tym blaty stolików, oparcia krzesełek i siedziska, włączniki. 

 

5. Przeprowadzając dezynfekcję należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta 

znajdujących się na opakowaniu środka do dezynfekcji oraz ściśle przestrzegać 

czasu niezbędnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń, 

przedmiotów, tak aby dzieci nie były narażone na wdychanie oparów środków 

służących do dezynfekcji. 

 

6. Pracownicy obsługi powinni być zaopatrzeni w indywidualne środki ochrony 

osobistej — jednorazowe rękawiczki, maseczki na usta i nos, a także fartuchy (w 

razie konieczności np. przeprowadzania zabiegów higienicznych u dziecka lub 

konieczności umieszczenia dziecka w pokoju izolacji). 

7. Wszystkie zabawki dopuszczone do użytku dzieci należy czyścić w dwóch 

etapach: 

 



1) w etapie pierwszym każdą zabawkę należy dokładnie wyczyścić, powierzchnię 

zabawki przemyć ciepłą wodą z dodatkiem mydła i zwracaniem uwagi na trudno 

dostępne miejsca; 

 

2) w etapie drugim zabawki dezynfekuje się – co najmniej raz dziennie. 

 

8. Przedmioty używane przez dzieci (kredki, nożyczki, itp.) spryskać co najmniej raz 

dziennie płynem do dezynfekcji. 

 

 

Załączniki do procedury: 

1. Oświadczenie rodzica 

2. Deklaracja rodzica 

 

Tryb dokonania zmian w procedurze 

 

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach może dokonać z własnej inicjatywy 

lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor szkoły. Wnioskodawcą zmian może być 

również rada rodziców. Proponowane zmiany nie mogą być sprzeczne z prawem. 

 

Procedura wchodzi w życie z dniem: 1 czerwca 2020 r. 

Procedura obowiązuje do odwołania. 

 

 

Łódź, 29 maja 2020 r. 


